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 Comune di Uta

Sito Istituzionale



Uffici e Orari

SERVIZI AA.GG. / SEGRETERIA

Apertura ufficio: dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00;  

                        pomeriggio il martedì dalle ore 17.00 alle ore 18:00.

affarigenerali.uta@tiscali.it
PEC:comune.uta@legalmail.it
Responsabile: Signora Annalisa Porcu – 

SEGRETERIA E MOVIMENTO DELIBERATIVO
Il Servizio si occupa della gestione delle deliberazioni di Consiglio e di Giunta Comunale e svolge una serie di funzioni atte ad assicurare agli Organi Istituzionali ed ai loro componenti la collaborazione necessaria per lo svolgimento delle attività di competenza.
Offre il proprio supporto al funzionamento della Giunta e del Consiglio Comunale:

All’Ufficio Segreteria Generale sono inoltre attribuite le seguenti principali attività:

· funzioni di assistenza alle attività del Segretario Comunale nell’ambito dei compiti loro assegnati dalle Leggi e dai Regolamenti;
· pubblicazione degli atti all’Albo On line;

· servizio al pubblico per la consultazione e l’eventuale rilascio di copia delle deliberazioni adottate dal Consiglio Comunale e dalla Giunta Comunale.

Indirizzo: Piazza S’Olivariu snc – 09010 Uta (CA)

Telefono: 070 96660207 – Fax: 070 96660217
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 Comune di Uta

Sito Istituzionale



Uffici e Orari
Apertura ufficio: dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00;  

             pomeriggio il martedì dalle ore 17.00 alle ore 18:00.

affarigenerali.uta@tiscali.it
PEC:comune.uta@legalmail.it
Responsabile: Signora Annalisa Porcu – Risorse incaricate: Signora Annalisa Porcu.

PROCEDIMENTO: AUTENTICA DI FIRME E COPIA DOCUMENTI.
Le autenticazioni servono a comprovare l'autenticità di una firma o di una copia di un documento.

Consiste nell'attestazione, da parte del pubblico ufficiale autorizzato, che la sottoscrizione è stata apposta in sua presenza dall'interessato, previa identificazione. Sono abilitati all'autenticazione notaio, cancelliere, segretario comunale, dipendente addetto a ricevere la documentazione o altro funzionario, incaricato dal Sindaco
· L’autentica di firma  e copie è richiesta solo nel seguente caso:

· Istanze e dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà (art.47 DPR 445/2000) da presentare esclusivamente “a privati” con applicazione dell’imposta di Bollo di €.16,00;

DOCUMENTI DA PRESENTARE:
Per effettuare l'autentica sono necessari:

· Documento d’identità  in corso di validità;

· Marca da bollo da €. 16,00.

COSTI DEL PROCEDIMENTO:

· Istanze o dichiarazioni sostitutive da presentare a privati :

· Marca da bollo da €.16,00;

· €.0,52 Diritti

Con l’autocertificazione   (art.46 DPR. 445/2000) è sufficiente firmare davanti al Funzionario addetto oppure inviare l’istanza o la dichiarazione per posta o via FAX, accompagnata dalla fotocopia di un documento d’identità, senza spese e pagamento di alcuna imposta di bollo;
AUTENTICA DI FIRMA PER PASSAGGIO DI PROPRIETA' VEICOLI

DOCUMENTI DA PRESENTARE:
Per effettuare l'autentica sono necessari:

· certificato di proprietà in originale (CDP); 

· 1 marca da bollo da € 16,00; 

· documento di identità del venditore e dell’acquisrente; 
· riquadro "T" del CDP debitamente compilato con i dati dell'acquirente. 

· Codice Fiscale venditore e acquirente;

COSTI DEL PROCEDIMENTO:

€.0,52 Diritti
Normativa di riferimento: art. 7 del D.Lgs. n. 223 del 4 luglio 2006 come convertito in Legge n. 248 del 4 agosto 2006.

