COMUNU DE UDA
Tzitadi Metropolitana de Casteddu

REGULAMENTU BIBLIOTECA COMUNALI

Aprovau cun delibera de C.C. n. 42 de su 28/10/2014

CABU I

FINALIDADI DE SA BIBLIOTECA

ART. 1

Sa Biblioteca Comunali de Uda, in su cuntestu de is atividadis suas de servitziu pubbricu, est
un’istitudu culturali chi tenit su compitu de lompi a totus is tzitadinus cun s’informatzioni culturali
e sa ligidura pubbrica, cun sa tenta de ndi sciusciai unu de is barrancus (sa disagualidadi de
istrutzioni e de cultura) chi limitant s’agualidadi e sa libertadi de is tzitadinus (art. 3, comma 2 de
sa Costitutzioni).

Po lompi a custa tenta cun critérius de impartzialidadi e in s’arrespetu de is parris diferentis
agiudat a promovi sa spainadura prus ampra de s’informatzioni bibliografica e s’aprofundamentu
de sa dibata culturali, e puru a sustenni is esigéntzias de informatzioni, de studiu, de circa, de
formatzioni culturali e de imperu de su tempus liberu de is tzitadinus. Issa allogat cun donnia cura
e cun ordini totus is librus chi tenit, aciungit e ammanniat is arregortas suas specificas e atras prus
generalis, spainendi sa connosciéntzia po mesu de ainas oportunas e promovendi totus is
initziativas culturalis chi serbint a custa tenta. Cura particulari si donat a achiriri, arregolli, allogai,
gosai e avalorai is Operas chi pertocant a sa storia e sa vida culturali de sa Sardigna. Sa propia
atentzioni si donat po fai nasci e afortiai in is giovonus sa passioni a sa ligidura giai de is primus
annus de vida e a promovi sa ligidura po is piciocheddus e is mannus.

ART. 2

Giai ca est una Biblioteca de cultura generali at a trabballai po agiornai sempri su fundu storicu-
literariu-umanisticu; at a ammanniai su nUmeru de operas chi pertocant a is sciéntzias sotzialis e
tecnicu-scientificas; at a ponni impari 0peras de ampra spainadura e chi pertocant is punnas
culturalis contemporaneas.

ART. 3

Po mori de is tentas specificas chi tenit, sa Biblioteca, cun sa Setzioni Sardigna, at a tenni a coru
s’agiornamentu bibliograficu de materiali chi riguardat argumentus localis e de sa Regioni Sarda.



ART. 4

Sa Biblioteca, po mesu de is duas areas, Setzioni Piciocheddus e Setzioni Mannus, at a fai atividadi
de spainamentu e promotzioni de sa ligidura po s’infantzia e po is piciocheddus, donendi stimulus
culturalis e educativus; at a partecipai a progetus impari a is atras agentzias educativas e culturalis
chi s’agatant in su territoriu. At a donai a is babbus e a is mammas, a is maistus e a is educadoris sa
consuléntzia sua apitzus de su materiali bibliograficu e multimediali chi ddoi est e chi connoscit. At
a ativai initziativas, amostas, dibatimentus e cunvegnus cun sa tenta de promovi, sustenni e
spainai sa cultura po s’infantzia e sa gioventudi trabballendi fintzas cun is 6rganus cumpetentis de
sa scola e cun is rapresentantis de is assotzius e de voluntariau sotziu-culturali.

CABUIII

BENIS

ART.5
De su patrimoniu de sa Biblioteca Comunali faint parti:

- Librus e documentus chi ddoi fiant in s’arregorta de sa Biblioteca Comunali candu s’est
emanau custu Regulamentu, chi funt comporaus o arregalaus, e registraus regularmenti in
inventarius digitalis e de paperi apositus, chi faint parti de su fundu comunali de Uda;

- Catalogus, inventarius e databasi chi pertocant a is arregortas de sa Biblioteca;

- Atretzaduras multimedialis, materialis e arredus in frunidura a sa Biblioteca;

- Eventualis immobilis destinaus a strangiai is struturas operativas de sa Biblioteca.

ART. 6

Donnia annu s’at a depi predisponni unu cuadru de su pianu programmatigu a su scopu de sa
formatzioni de su bilanciu preventivu, in cuncordu cun is necessidadis de sa tzitadinantzia. In custu
s’ant a indicai is servitzius e is initziativas chi s’ Amministratzioni Comunali afidat a sa Biblioteca,
cumenti a is atividadis ordinarias, promotzioni culturali e progetus specialis; is resorsas chi serbint
a sodigai custus obietivus, is ainas de averiguamentu de is arresurtaus.

ART. 7

Intra de su 30 de Abrili de s’annu infatu, s’at a depi cumpilai sa relatzioni consuntiva de sa gestioni
acabbada, ammostai su gradu de otenimentu de is obietivus prefissaus, aprontada po permiti de
cuntrollai sa gestioni apitzus de s’atividadi de sa Biblioteca de parti de sa Giunta Comunali.

CABU IlI



ORGANIZATZIONI INTERNA

ART. 8

Is localis de sa biblioteca s’agatant in bia Argiolas Mannas e funt pratzius in is areas funtzionalis
afatantis:

- Emeroteca;

- Logu po sa ligidura;

- Consultatzioni;

- Aposentu po studiai;

- Aposentu po is cunferentzias;

- Postatzionis po intrai in internet.

In foras de is localis destinaus a sa Biblioteca ant a essi apicaus: orarius chi est oberta, insigna,
cascitedda po sa posta.

ART.9
Sa Biblioteca Comunali de Uda est pratzia in tres Setzionis principalis:

1. Sardigna;
2. Mannus
3. Piciocheddus.

ART. 10

S’amparu e s’allogadura de totus is librus, de sa mobilia e de is atretzaduras chi ddoi funt in sa
Biblioteca funt a carrigu, chi sa gestioni est donada a atrus, de su sugetu afidatariu, chi organizat
su trabballu de ordinamentu, catalogatzioni e allogadura de su materiali promovendi a su matessi
tempus su imperu de su materiali etotu, siat po mesu de is servitzius normalis de ligidura e de
prestidu, siat organizendi servitzius de informatzioni e ghia a sa ligidura.

ART. 11

Totus is volumus de is Operas imprentadas e scritas a manu, totus is librixeddus chi gia esistint e is
achirimentus nous de sa Biblioteca, depint portai in su frontispitziu e in su versu unu timbru cun su
nomini de sa Biblioteca. Custu si depit torrai a ponni in sa pag. 9 e in s’urtima pagina de su volumu.
In prus ant a depi portai su nUmeru progressivu e essiri annotaus in su registru cronologicu de
intrada. Custu nUmeru progressivu at a essi indicau in s’eticheta posta in s’Urtima pagina, acanta
de su timbru.

ART. 12

Sa Biblioteca at a depi tenni:



a) Un’inventariu generali; b) unu catalugu digitali alfabéticu po autori; c) unu registru
cronologicu de intrada; d) unu registru de is operas chi iat a bolli su pubbricu; e) unu
registru de is atividadis fatas in sedi; f) unu registru de su servitziu internet; g) unu registru
prestidus.

ART. 13

Is catalogus bécius, is elencus, is registrus e is inventarius chi no si imperant, e is elencus e is
catalogus partzialis chi acumpangiant is colletzionis interas comporadas, si depint allogai po ndi
permiti sa consultatzioni. Chi si format una colletzioni de materiali audiu-visiva o de periodicus,
s’at a depi adotai po issus puru unu inventariu topograficu o sinnaduras sceti po issus.

CABU IV

SERVITZIU A SU PUBBRICU DE SA BIBLIOTECA

ART. 14

Su personali chi trabballat in is servitzius depit fai in modu chi si lompat liberamenti a is
documentus, e depit agiudai is umperadoris in is circas insoru cun disponibilidadi e garbosidadi.
Candu est in servitziu su personali si depit ponni unu cartellinu de connoscimentu; in is
comunicatzionis de persona o po teléfunu si depit presentai sempi cun su nomini e sangunau suu.

ART.15

S’Amministratzioni Comunali detzidit s’orariu de donnia di e is diis de sa cida chi est oberta sa
Biblioteca. Is orarius chi est oberta tenint contu de candu is umperadoris ddoi intrant de prus po
imperai is servitzius.

ART. 16

S’intrada a Biblioteca est libera e no si depit pagai nudda. In is logus po sa ligidura si podit andai a
studiai cun materiali propiu a segunda de is esigéntzias de su servitziu de consultatzioni e ligidura.
Si podit intrai a Biblioteca e gosai de is servitzius donaus sempri in s’arrespetu de is atrus e de su
patrimoniu. Chinisisiat fetzat dannus a sa sedi o0 a su patrimoniu de sa Biblioteca est obbrigau a
ddus remborsai.

A totus is umperadoris no est permitiu:

- Afumaiin totus is aposentus de sa Biblioteca;

- De fai sinnalis o scriri in is librus de sa Biblioteca o in cussus pigaus a prestidu cun su
servitziu interbibliotecariu;

- De faisinnalis o scriri o fai dannus in is localis, a sa mobilia e a sa strumentatzioni de sa
Biblioteca;



- Atenni calisisiat cumportamentu contrariu a is normas de su bivi tzivili.
ART. 17
Sa Biblioteca Comunali de Uda donat a su pubbricu is servitzius afatantis:

- Servitziu de informatzioni;

- Servitziu de ligidura e consultatzioni in sedi;

- Servitziu de prestidu a domu;

- Servitziu de consultatzioni cd-rom, bancas datus e Internet;
- Servitziu de promovidura a sa ligidura.

ART. 18

Sa consultatzioni de is documentus chi tenit sa Biblioteca e de is catalogus, s’informatzioni a su
pubbricu e sa consulentzia bibliografica (tenta po mesu de is resorsas de sa biblioteca o
disponibilis po de badas) funt liberas e no si depint pagai. Su Personali in servitziu agiudat a su
ligidori in is circas suas cun opera de consuléntzia fitiana, discreta e cualificada.

ART. 19

Is documentus donaus a prestidu si depint registrai in su “registru prestidus” apositu e fendi ponni
sa frimma. Chi calincunu donat generalidadis frassas no at a podi gosai prus de is servitzius donaus
de sa Biblioteca. Cumenti a regula generali no si podint prestai in domu prus de cuatru
documentus. Candu su libru est torrau, su impiegau fait ponni un’atra frimma acanta de su fueddu
“TORRAU” e acanta de sa data chi est torrau. No ddoi at ligidori perunu chi est dispensau de
cumpilai su registru. No si podint donai po ligi librus chi no siant giai timbraus e inventariaus. In
nisciuna ocasioni is ligidoris podint lompi a is scafalis chi no funt obertus a su pubbricu po sa
consultatzioni.

ART. 20

Funt ammitius a is servitzius chi abbisongiant de s’iscritzioni a sa biblioteca totus is tzitadinus
italianus e strangius chi ammostint unu documentu de identidadi balidu (carta de identidadi,
passaportu, permissu de residentzia, etz.). S'iscritzioni est a tempu indeterminau e no si pagat. Po
is prus piticus de 16 annus tocat a fai frimmai s’iscritzioni de su babbu o sa mamma o de chini po
issus po su préstidu bibliotecariu. Po is prus piticus de 18 annus chi bolint imperai Internet serbit
s’autorizatzioni de su babbu 0 sa mamma o de chini po issus.

Is datus personalis de is umperadoris ant a éssiri amparaus e imperaus sceti po gosai de is
servitzius de sa Biblioteca.

Is circas in is catalogus normalmenti ddas fait su ligidori, ma po acraramentus e consillus apitzus de
cumenti circai, su ligidori podit domandai agiudu a su personali specializau chi ddoi est in
Biblioteca.



ART. 21

Est proibiu a fai sinnalis e a scriri in is Operas imprentadas o scritas a manu de sa Biblioteca, fintzas
po curregi calincunu sballiu mannu de s’autori o calincuna faddina de stampa. S’assistenti de sala
est responsabili de fai arrespetai custas normas e de sa cautella de consultatzioni.

ART. 22

Perunu ligidori podit bessiri de s’aposentu chentza de ai torrau innantis is dperas chi si podint
consultai sceti, chi si depint lassai un d-unu carrellu apositu. Si podint pigai o torrai is librus fintzas
a unu cuartu de ora innantis chi sa Biblioteca serrit.

ART. 23

Is ligidoris depint abarrai citius e depint tenni cumportamentu decorosu, e tenni su massimu
arrespetu candu consultant is catalogus o imperant is documentus arricius.

ART. 24

Su richiedenti est responsabili de is mancantzias e de is dannus chi nci podint essi a su momentu
chi is prestidus si torrant, chi no si funt sinnalaus a su bibliotecariu in su momentu chi si funt
pigaus.

ART. 25

Chinisisiat fetzat dannus o guastus mancai chentza de crupa a s’Opera pigada a prestidu, dd’at a
depi cambiai cun d-una copia noa de sa propia editzioni, o pagai in dinai su valori suu, foras de su
remborsu po dannus prus mannus.

ART. 26

Chini tenint a prestidu librus de sa Biblioteca e cambiat domu anca bivit ddu depit comunicai
luegus a sa Biblioteca etotu.

ART. 27

Su préstidu de un’opera est de trinta diis a su massimu, a cumintzai de sa di chi su richiedenti dda
domandat. Sa Biblioteca podit decidi de incrutzai custu tempus a segunda de is esigentzias de su
servitziu pubblicu e de domandai de dda torrai luegus innantis de sa data chi scadit su prestidu.

ART. 28

Chi s’0pera pigada a imprestidu no est torrada aintru de su tempus stabiliu, pustis de duus avisus
de coidu, su primu aintru de is 30 diis e su segundu aintru de 60 diis de sa di de su prestidu,
s’'umperadori est suspéndiu po unu certu tempus de su pigai atras operas fintzas a candu no ndi
torrat is documentus scadius o fintzas a candu no ddus cambiat cun d-una copia oguali, o chi ddoi
funt dannus, fintzas a su rembursu de su dannu.



ART. 29

Is umperadoris podint fai propostas a s’Amministratzioni Comunali po ammellorai is prestatzionis
de sa Biblioteca. In prus podint proponni de pigai materiali documentariu ponendi is indicatzionis
in su registru apositu postu in Biblioteca.

CABUV

PROTZEDURA PO LASSAI IS LOCALIS DE SA BIBLIOTECA A ENTIS E ASSOTZIUS CANDU NCI FUNT
MANIFESTATZIONIS CULTURALIS

ART. 30

Is localis de sa Biblioteca Comunali de Uda chi no funt imperaus po allogai materiali librariu, e chi
funt imperaus cumenti a logu po spartziri e po ligi, in s’arrispetu de sa normativa in vigéntzia e
innantis de ai otentu autorizatzioni de s’Enti, si podint imperai po:

a) Cunferentzias culturalis;

b) Ligiduras de testus teatralis;

c) Presentatzioni de librus;

d) Proietzioni de documentus scientificus e film “a passu redusiu”;

e) Amostas bibliograficas;

f) Amostas fotograficas, artisticas, documentarias e de atru caratiri culturali;
g) Atras initziativas culturalis.

Mai is localis si podint donai in cuncessioni po imperus chi no funt cumpatibilis cun is
finalidadis de sa Biblioteca.

CABU VI

PROTZEDURAS PO ACETAI DEPOSITUS, DONATZIONIS E LEGAUS

ART. 31

Volumus, librixeddus, documentus e giornalis lassaus in arregalu a sa biblioteca cumenti podint
essi puru is copias de is librus lassadas in arregalu de is autoris o editoris, funt acetaus cun autu
formali de sa Giunta Comunali, pustis chi su bibliotecariu at fatu una relatzioni técnica.



CABU VII

SCARTUS, INVENTARIU

ART. 32

Sa Biblioteca Comunali depit fai donnia annu, paris cun is opertzionis de inventariau, is elencus de
is autus chi cunsiderat inutilis a ddus allogai ancora. Custus elencus si depint fai in tres copias e ant
a depi indicai esatamenti su tipu de is documentus chi funt e cantu funt. Po is scartus s’at a fai
s’autu deliberativu chi serbit, e a custu si depit alliongiai s’elencu descritivu de is paperis chi si
depint fai foras; apitzus de donniunu si depit ponni su timbru chi specificat sa destinatzioni finali,
chi est fuliau o arregalau (a sugetus pubbricus o privaus).

ART. 33

Aintru de su 31 de Gennaxu de donnia annu s’at a depi fai unu cuntrollu de totu su materiali chi
ddoi est in sa Biblioteca comunali po cumpilai s’inventariu.



